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ORGANIZACION DE LA ASIGNATURA “TRABAJO FIN DE GRADO” EN
LAS TITULACIONES DE LA FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS

(2023-2024)

1. Introduccion

El Trabajo Fin de Grado (TFG) es una materia del plan de estudios que consiste en la
realizacion de un trabajo de caracter individual, bajo la orientacioén de un tutor/a. Su finalidad
es propiciar la aplicacion de las habilidades, las competencias y los conocimientos
adquiridos por el alumnado a lo largo de su formacion. Estas competencias generales se
recogen en las memorias de verificacion de los Grados, que definen, ademas, las
competencias especificas para el TFG. Todas ellas han de tenerse en cuenta en el
planteamiento, desarrollo y evaluacion del TFG.

Al tratarse el TFG de una asignatura, esta debe plantearse de manera que se corresponda con
los créditos contemplados en el plan de estudios de cada titulacion. Esto es, ajustarse al
nimero de horas de dedicacion previstas (25 horas/ECTS). En consecuencia, los temas
propuestos para el TFG han de ser coherentes con la carga de trabajo establecida y adecuados
para la aplicacion de los contenidos, las competencias y las habilidades previstas en el plan
de estudios correspondiente.

2. Comisiones

Con el fin de organizar todos los aspectos relacionados con el TFG, se constituyen una
Comision de Trabajos Fin de Grado de la Facultad y unas Comisiones especificas de
titulacion. Se constituye también una Comision de Reclamaciones de TFG para atender los
recursos relacionados con la asignacion de tema y/o tutor/a, asi como con la calificacion del
trabajo u otros asuntos que pudieran surgir.

Comision de Trabajos Fin de Grado de la Facultad:

- Decana/o de la Facultad

- Secretaria/o de la Facultad

- Vicedecana/o de Ordenacion Académica
- Un Director/a de Departamento

- Un/a Docente

- Un/a Estudiante
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Comision de Reclamaciones

- Decana/o de la Facultad

- Secretaria/o de la Facultad

- Un Director/a de Departamento
- Un/a Docente

- Un/a Estudiante

Comision de Trabajo Fin de Grado de Titulacion:

- Director/a del Departamento
- Coordinador/a del Grado
- Coordinador/a de 4° curso

Dado el caracter interdepartamental del Grado de Humanidades, la Comision de esta
titulacion estard compuesta por:

- Director/a del Departamento de Historia y Filosofia

- Director/a del Departamento de Filologia, Comunicacion y Documentacion
- Director/a del Departamento de Geologia, Geografia y Medio Ambiente

- Coordinador/a del Grado de Humanidades

- Coordinador/a de 4° curso del Grado de Humanidades

La Comision de Trabajos Fin de Grado de la Facultad delega en las comisiones de titulacion

la iniciativa para proponer los temas de los TFG, asi como la asignacion de tutor/a y tema

del trabajo al alumnado. La Junta de Facultad aprobara posteriormente estas propuestas.

3.

Funciones del tutor/a

Las principales funciones del tutor/a son:

Asesorar y hacer un seguimiento del proceso de elaboracién del trabajo mediante:
la orientacion en la busqueda documental y la revision bibliografica

la planificacion del trabajo y concrecion de su estructura

la planificacion de los tiempos

la revision del trabajo a lo largo de todo el proceso

Evaluar el proceso de realizacion del trabajo

Cumplimentar el Documento de aceptacion del tutor (ANEXO 1) con el visto bueno

para su presentacion

Proponer el tribunal de calificacion para la defensa oral publica y comunicar a su
Departamento la composicion de este al menos 10 dias antes de la celebracion de la
defensa.!

! En las titulaciones de Estudios Ingleses y Lenguas Modernas y Traduccién la defensa oral publica se
realizara ante el tutor del TFG.
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4. Eleccion del tema del TFG y asignacion del tutor/a

La asignacion de tema y tutor/a corresponde a las Comisiones de titulacion, por delegacion
de la Comision de TFG de la Facultad.

El TFG puede realizarse sobre:
- Uno de los temas propuestos por los Departamentos en su oferta docente

- Un tema propuesto por el/la estudiante, previa autorizacion de la Comision de
Titulacion. En estos casos, el/la estudiante debera cumplimentar y entregar a la Comision

la Solicitud de propuesta de tema de TFG (ANEXO II).

Los Departamentos han de proponer, en la oferta docente, un numero suficiente de trabajos
para garantizar que todos los/las estudiantes que estén en disposicién de matricularse en esta
asignatura puedan realizar su TFG y cuenten con la orientacién de un tutor/a.

La relacion de temas propuestos se hard publica, a través de la Pagina Web de la Facultad, una
vez aprobada la oferta docente.

Los/las estudiantes, antes del 31 de octubre de 2023, deberan enviar a la Comision de TFG
del Grado correspondiente la Solicitud de tema para el TFG, haciendo constar, por orden de
prioridad, el tutor/a que les gustaria tener y el tema sobre el que les gustaria trabajar, asi
como sus intereses y motivos de eleccion.

Para la asignacion del tema y/o tutor/a se tendra en cuenta, siempre que sea posible, el
elegido por el alumnado. En los casos en los que la demanda supere la oferta de plazas
disponibles se establecera como criterio prioritario la nota del expediente de los/las
estudiantes. Se tendran en cuenta también los intereses y motivos expuestos en la solicitud.

Antes del 27 de noviembre de 2023 se hara publica la asignacion definitiva de tema y
tutor/a, a través de la Pagina Web de la Facultad.

Si se quiere solicitar un cambio de tutor/a y/o tema, el/la estudiante debera solicitarlo por
escrito a la Comision de TFG de la Facultad de manera motivada y antes del 4 de diciembre
de 2023.

Los estudiantes que matriculen el TFG en las fechas de MODIFICACION DE MATRICULA
previstas en el calendario administrativo de la UAH deben dirigirse a la Comision de TFG de su

grado para solicitar tema y tutor, mediante correo electronico al coordinador o coordinadora
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del grado. Esa solicitud debera hacerse en el plazo maximo de una semana tras haber efectuado
su matricula. Las comisiones de TFG de los grados asignaran tema y tutor de acuerdo con los

criterios que tengan establecidos.

5. Deposito del TFG

Para poder realizar el deposito del TFG, el/la estudiante debera haberse matriculado en esta
asignatura y contar con el Documento de aceptacion del tutor (ANEXO ). En el momento
del depdsito no es requisito tener superados los créditos del resto de las asignaturas del plan
de estudios, pero si lo sera para poder defenderlo y que sea calificado.

El deposito del TFG debera realizarse en un plazo minimo de cinco dias habiles antes de la
fecha de defensa oral del TFG.

Para realizar el deposito, el/la estudiante debera enviar por correo electronico a la
Secretaria del Departamento al que pertenezca su tutor/a la siguiente documentacion:

- Archivo en pdf del TFG

- Documento de visto bueno del tutor/a

- Declaracion de originalidad del TFG (ANEXO II1)

Si un Departamento lo considera oportuno, podrd solicitar la entrega impresa y
encuadernada del TFG. La Comision de TFG de la titulacion podra solicitar documentacion
adicional. Una vez hecho el deposito, el/la estudiante recibira un documento acreditativo.

Con caracter previo a la defensa del TFG el/la estudiante hara llegar al presidente/a del
tribunal un listado de notas que justifique que ha superado todos los créditos a excepcion de
los propios del TFG, asi como el documento acreditativo de depdsito y un documento
justificativo de estar matriculado en el curso presente en los créditos relativos al TFG.

6. Defensay calificacion del TFG

La Junta de Facultad nombrara los tribunales encargados de la evaluacion del TFG, a
propuesta de los tutores/as, canalizada a través de las comisiones de titulacion.

De forma general, los tribunales estardn compuestos por tres docentes. El tutor/a del trabajo
podra ser miembro del tribunal. Al menos uno de los profesores ha de pertenecer al area de
conocimiento en la que se enmarca el trabajo.

En los grados de Lenguas Modernas y Traduccion y Estudios Ingleses el tribunal estara
formado por un solo miembro, que podra ser el tutor/a del TFG.
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La exposicion y defensa del TFG se hara en acto publico, durante los siguientes periodos:

m  Convocatoria anticipada de febrero: del 6 de febrero al 4 de marzo de 2024

B Convocatoria ordinaria: del 12 al 28 de junio de 2024 (solo podran defender su TFG en esta
convocatoria los estudiantes que cumplan los requisitos establecidos en el apartado anterior en la fecha
de cierre de la convocatoria ordinaria)

m  Convocatoria extraordinaria: del 10 al 26 de septiembre de 2024

Las comisiones de titulacion, o, en su defecto, el/la presidente/a del tribunal, notificaran a
los/las estudiantes la fecha, hora y lugar del acto con al menos cinco dias de antelacion.

Tal y como se recoge en la Normativa de Trabajos Fin de Grado de la Universidad de
Alcala (véase web TFG de la Facultad de Filosofia v Letras), el/la estudiante debera

exponer, en un tiempo maximo de 15 minutos, los objetivos, la metodologia, el desarrollo
y las principales conclusiones del TFG. A continuacidn, intervendra el tribunal. Tras ello,
el/la estudiante contestara a las preguntas, dudas y sugerencias realizados por el tribunal. En
ningun caso la duracion del acto de defensa podra superar una hora.

La calificacion tendréd en cuenta, entre otros criterios: la calidad del trabajo desarrollado, la
claridad y la correccion de la memoria presentada, asi como la exposicion y la defensa
realizadas. Dicha calificacion se remitird a la Comision de TFG de la Facultad para que se
incorpore al acta de la asignatura.

La calificacion se otorgard conforme a la escala numérica y expresion que se recoge en el
punto 8 de la Normativa mencionada. Ni el tribunal ni el tutor/a podran otorgar la calificacion
de Matricula de Honor, que se resolvera también conforme a lo establecido en este mismo
punto de la citada Normativa.

Las fechas de cierre de actas de TFG para cada convocatoria son:
m  Convocatoria anticipada de febrero: 7 de marzo de 2024
m  Convocatoria ordinaria: 4 de julio de 2024

m  Convocatoria extraordinaria: 30 de septiembre de 2024

Fecha limite para la recepcion en decanato de las solicitudes de modificacion de calificacion
en actas por motivo de concesion de Matricula de Honor: 17 de octubre de 2024.

7. Estructuray normas de estilo del TFG

Consulta la Guia de Orientacion para la Elaboracion del TFG (véase web TFG de la

Facultad de Filosofia v Letras). que proporciona las pautas y las normas de estilo
basicas para su redaccion, que podran ser completadas con otras establecidas por cada

Comisién de titulacion.
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ANEXO 1
ACEPTACION DEL TUTOR DEL TRABAJO FIN DE GRADO

Don/Domia. ... ,profesor/a del
Departamento de..........ccceeevvieeiiieecieeeieeeee, y en su calidad de tutor/a, expone
que revisado el Trabajo Fin de Grado realizado por Don/Dona................
......................................................................... estudiante de la Titulacién
e,

Autoriza la defensa del Trabajo Fin de Grado en la convocatoria de

e FEnero
e Julio

e Septiembre

En Alcala de Henares, a...de ......... de 202

V°B°y firma del tutor / la tutora

Fdo.

A LA COMISION DE TRABAJOS FIN DE GRADO DE LA TITULACION DE
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ANEXO II

SOLICITUD DE TEMA PARA EL TRABAJO FIN DE GRADO

Datos del/ de la estudiante:
Nombre y apellidos:
NIF/Pasaporte:

Direccidn:
Teléfono:

e-mail:

Titulacion:

Temas y tutores/as solicitados:
Tema 1:
Tema 2:

Tema 3:

Motivos de la eleccion de los distintos temas:

Tema 1:

Tema 2:

Tema 3:

A LA COMISION DE TRABAJOS FIN DE GRADO DE LA TITULACION DE
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ANEXO III

DECLARACION DE ORIGINALIDAD DEL TRABAJO DE FIN DE GRADO

D./Dofia

estudiante del Grado en

DECLARA que presenta su Trabajo Fin de Grado conforme al articulo 2.1 de la Normativa de Trabajos
Fin de Grado de la Universidad de Alcala:

El TFG es una asignatura obligatoria en todos los estudios de Grado. Su contenido consistird en
un trabajo original, auténomo e individual que cada estudiante realizard bajo la orientacion de
un tutor, que le permitird mostrar de forma integrada los contenidos formativos recibidos y las
competencias adquiridas asociadas al titulo de Grado. El término original queda referido a que
en ningun caso pueda ser un trabajo plagiado ni presentado con anterioridad por el alumno en
alguna otra asignatura, no siendo necesario que sea un trabajo inédito.

En ,a___de de 202 .

Fdo.:

COMISION DE TRABAJOS FIN DE GRADO DE LA TITULACION DE
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