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TÍTULO: Partes de incidencia en el aula  

 
CÓDIGO: IT-03  

Alcan ce:  Todas las titulaciones oficiales de la Facultad  

 
Proceso : 

 

La Facultad de Filosofía y Letras pone a 
disposición de los docentes, alumnos y personal 
de administración y servicios los partes de 
incidencia en las aulas, que se encuentran en 
conserjería, en donde se entregarán. 
 
A.-Parte de incidencias de tipo académico inserto 
en la Hoja de Firmas diaria. Anexo I. 
B.-Parte de incidencias relacionadas con el 
equipamiento docente de las aulas. Anexo II. 
 
Una vez entregados en conserjería, sus 
responsables los elevarán al Decanato. La 
secretaría del decanato se encarga de 
organizarlos temáticamente y presentarlos a los 
miembros del equipo decanal, quienes darán la 
respuesta más pertinente para cada caso. 

 

 
Anexos I y II:  

ANEXO I. HOJA DE FIRMAS 

 

Facultad de Filosofía y Letras. 

Edificio: 

Aula:                          Día:                     Mes:  

Curso. 

HORA  PROFESOR ASIGNATURA FIRMA INCIDENCIAS 
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ANEXO II. PARTE DE QUEJAS Y SUGERENCIAS. 

 

Facultad de Filosofía y Letras 

Equipamiento docente de Aulas 

PARTE DE QUEJAS Y SUGERENCIAS. 

 

Nombre y Apellidos: 

Edificio:                                                Aula:    

Equipo:     Retroproyector  Proyector de diapositivas  

  Pizarra    Cañón de proyección  

          Ordenador 1              Ordenador 1              DVD 1 

  Otros. Especificar……………………………… 

  

Descripción del problema. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fecha: 
 

 

El abor ado:  Vicedecano y 
coordinador del SGC de la 
Facultad de Filosofía y Letras 
 
Fecha: 5 de febrero de 2009 
 

 

 


