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FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS

REGLAMENTO DE LA COMISION DE CALIDAD DE LA FACULTAD DE FILOSOFIA Y

LETRAS DE LA UNIVERSIDAD DE ALCALA

(Aprobado en la Comision Permanente de la Junta de
Facultad el dia 25 de noviembre de 2009)

Articulo 1. Definicion

La Comision de Calidad de la Facultad de Filosofia y Letras es el 6rgano permanente
que participa en las tareas de planificacion y seguimiento del Sistema de Garantia de
Calidad del Centro, actuando ademas como uno de los vehiculos de comunicacion
interna de la politica, objetivos, programas, planes, responsabilidades y logros de dicho
sistema.

Articulo 2. Competencias

Aprobar y desarrollar el sistema de garantia de calidad del Centro.

Proponer la politica y objetivos de calidad del Centro.

Asegurar, evaluar y mejorar la calidad de sus actividades.

Aprobar la Memoria de calidad de cada una de las titulaciones oficiales que se imparten
en el Centro.

Elaborar la Memoria anual de Calidad del Centro que elevaran a la Comision de
Calidad de 1a UAH.

Elaborar el Plan de Mejoras del Centro.

Articulo 3. Composicion

La Comision de Calidad esta constituida por:

Presidente: el Decano de la Facultad de Filosofia y Letras. El equipo decanal y, en
particular, el Decano de la Facultad como principal responsable, actian como
corresponde a la direccion de cualquier organizacion comprometida con el
establecimiento, desarrollo, revision y mejora de un sistema de gestion de calidad. En
este sentido, el Decano asume las responsabilidades que en los diferentes documentos
del Sistema de Garantia de Calidad se indican: entre otras, establece la propuesta de
politica y objetivos de la Facultad, nombra un Coordinador de Calidad para que lo
represente en todo lo relativo al seguimiento del SGIC, propone a la Junta de Facultad
la revisién de la composicion y funciones de la Comision de Garantia de Calidad,
promueve la creacion de equipos de mejoras para atender a los resultados de las
revisiones y evaluaciones realizadas, liderando en todo momento las actuaciones
correspondientes al SGIC.

El Decano establece la Politica y los Objetivos de la Calidad para las actividades
objeto del alcance del SGIC, comunica a todo el personal la importancia de
satisfacer los requisitos de los grupos de interés, asi como los de caracter legal y
reglamentario de aplicacion a sus actividades.

El Coordinador de Calidad: ayuda al Decano en las tareas correspondientes al disefio,
implantacion, mantenimiento y mejora del SGIC. El Coordinador puede ser, aunque no
obligatoriamente, un miembro del equipo decanal. Con independencia de las
responsabilidades que se le indiquen en el nombramiento o que le sean asignadas mas
tarde por la Comision de Garantia de Calidad, el Coordinador tiene la responsabilidad y
autoridad suficiente para asegurar que se establecen, implantan y mantienen los
procesos necesarios para el desarrollo del SGIC. Es también competencia suya informar



al equipo decanal sobre el desempefio del SGIC y sobre cualquier necesidad de mejora.
Asimismo, debe asegurarse de que se promueve la toma de conciencia de los requisitos
de los grupos de interés en todos los niveles de la Facultad.

Un representante de cada una de las titulaciones (Historia, Humanidades, Estudios
Ingleses, Lenguas Modernas aplicadas a la Traduccion, Estudios Hispanicos).

Un representante de alumnos.

Un representante del PAS vinculado al Centro

Como Secretario de la Comision actua el Secretario de Centro.

Un miembro de la Unidad Técnica de Calidad, designado por la direccion de la misma.
Asimismo, y cuando sean requeridos por la Comision, podran formar parte de la misma,
otros miembros de la Comunidad Universitaria.

Articulo 4. Mandato y cese

Los miembros de la Comision de Calidad son nombrados por la Junta de Facultad —a
propuesta del equipo decanal- por un mandato de dos afios, a excepcion de los
representantes de alumnos cuyo mandato sera de un aflo

Pueden ser causa de cese:

Terminacion legal de su mandato

Peticion propia.

Pérdida de las condiciones por las que esa persona fue elegida.
Finalizacion de su vinculacion con la Universidad de Alcala.
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Articulo 5. Funcionamiento.

La Comision se retne con una periodicidad marcada por las necesidades que impone su
mision, aunque al menos serd convocada una vez cada trimestre por su Secretario.

El Secretario levanta acta de la sesion y envia copia a todos los miembros. Una vez
recibida el acta, los miembros de la Comision pueden solicitar correcciones en el plazo
de una semana. En caso de no recibir ninguna propuesta de correccion, y una vez
transcurrido el plazo establecido, se publica el acta en la Pagina Web de la Facultad a
fin de que esté disponible para toda la comunidad universitaria perteneciente a la
misma.

Para la valida constitucion de la Comision se requiere, en primera convocatoria, la
asistencia del Presidente, el Secretario y la mitad de los miembros de la Comision. En
segunda convocatoria sera suficiente la asistencia del Presidente, el Secretario y un
tercio de los miembros de la Comision.

No podran ser objeto de deliberacion o acuerdo aquellas materias que no figuren en el
orden del dia de la sesion, salvo que estén presentes todos los miembros de la Comision
y sea declarado de urgencia el asunto a tratar con el voto favorable de la mayoria de los
miembros.

Los acuerdos se adoptaran por mayoria simple de votos de los asistentes, salvo en los
casos en que alguna disposicion exigiera una mayoria cualificada.

Disposicion Final

La presente normativa entrara en vigor a partir del dia siguiente de su aprobacion en la Junta de
Facultad.



