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|1. PRESENTACION

El estudio de una titulacidon universitaria exige, de modo ineludible, la consulta de
fuentes de informacién y la redaccion de trabajos académicos de diverso tipo: comentarios
de lecturas propuestas por el docente, preparacion auténoma de algun epigrafe del temario,
exposiciones orales en el aula, trabajos monograficos que determinaran la calificacion de
la asignatura, trabajo final de grado, etc.

En muchas ocasiones, los estudiantes que acceden a la universidad tienen carencias
notables en aspectos fundamentales, que no pocas veces se arrastran durante toda su
trayectoria académica: ¢como estructurar adecuadamente un trabajo de investigacion?
¢,como buscar informacion fiable sobre un determinado tema mas alla de Google? ;cémo
localizar referencias bibliograficas y citarlas con correccién? ; como incorporar informacion
de otras fuentes sin incurrir en plagio? etc. En los ultimos tiempos, se afiaden nuevas
preguntas, como las inmensas posibilidades que abre la Inteligencia Artificial y su
admisibilidad en trabajos académicos.

El objetivo de este curso cero es proporcionar a los matriculados unos conocimientos
basicos sobre como plantear una investigacion, como localizar fuentes de informacion
primaria y secundaria y evaluar su fiabilidad, como manejar adecuadamente la bibliografia,
como estructurar y redactar textos académicos con rigor, precision y correccion, vy,
finalmente, cédmo exponerlos de modo claro y atractivo. El curso adoptara un enfoque
eminentemente practico y pondra a disposicion del alumnado guias y recursos adicionales
que le permitiran profundizar autbnomamente en la formacion recibida en las sesiones
presenciales.



2. COMPETENCIAS

Competencias genéricas:

1. Desarrollar la habilidad de usar autbnomamente, y de modo avanzado, bases de datos
y herramientas de busqueda de informacion en Humanidades.

2. Identificar las fuentes de informacion primaria y secundaria mas relevantes para el
respectivo campo de estudios.

3. Desarrollar la capacidad de valorar la fiabilidad de fuentes primarias y secundarias del
ambito humanistico, de extraer la informacion que contienen y de organizarla.

4. Desarrollar la capacidad de planificar, estructurar y elaborar trabajos académicos con
el apoyo de manuales, articulos especializados y otras referencias proporcionadas.

5. Desarrollar la capacidad para comunicar con claridad y precisién escritos académicos,
con una expresion adecuada, tanto oralmente como por escrito.

Competencias especificas:

1. Desarrollar la capacidad de citar de modo adecuado las fuentes de informacion
manejadas en los trabajos académicos, con respeto a la propiedad intelectual y sin incurrir
en malas practicas (plagios).

2. Capacitar al alumnado para conocer y utilizar adecuadamente los diversos recursos
ofertados por las bibliotecas universitarias (catalogos, bases de datos y portales de
sumarios, libros y revistas electrénicos, guias formativas, etc.).

3. Conocer y manejar adecuadamente programas informaticos especializados que sirvan
de apoyo a la elaboracién de trabajos académicos (buscadores, gestores bibliograficos,
software de gestion de tareas, etc.)

Habilidades transversales:

La asignatura considera las siguientes habilidades blandas, digitales y las relacionadas con los
ODS, segun lo indicado en el Plan Director del Departamento de Filologia, Comunicacion y
Documentacion, dependiente del Plan Estratégico-2036 de la Universidad de Alcala.

e Habilidades blandas:
Comunicacion efectiva

X Expresion escrita
X Presentacion oral
Grabacion de videos y/o audios
X Utilizacion de referencias bibliograficas

Expresion en lengua castellana




X

Expresion escrita

X

Expresion oral

Trabajo en equipo

X

Liderazgo

X

Aprendizaje cooperativo

X

Adaptabilidad

X

Resolucion de conflictos

Resolucion de problemas

Aprendizaje autonomo

Planificacion de las tareas

Organizacion y gestion del tiempo

Creatividad

Pensamiento critico

X[ X X X[ X] X

Integracion de conceptos y pensamiento sistémico

e Habilidades digitales:

Recursos digitales

X

Busqueda de contenido digital existente

Creacion y publicacion de contenido digital nuevo

Empleo de |A para ayudar a la creacion de nuevo contenido

X
X
X

Capacidad de evaluacion de los contenidos digitales manejados

Proteccion de datos personales, privacidad y seguridad

X

Conocimiento y buena gestion de derechos de autor

Herramientas digitales

X

Comunicar y colaborar en el entorno digital

X

Resolucion de problemas mediante herramientas digitales

X

Uso responsable de la red y bienestar digital

Empoderamiento

X

Compromiso activo del estudiantado con su propio aprendizaje

X

Accesibilidad e inclusién en contenidos digitales

Atencién a la diversidad en la generacion de contenidos

Habilidades relacionadas con los Objetivos de Desarrollo Sostenible:

Forma parte Esta relacionado
central de los con los
contenidos/ contenidos/
objetivos de la objetivos, o se
asignatura trabajara en
actividades

complementarias

ODS 4 - Garantizar una educacion inclusiva,
equitativa y de calidad y promover X
oportunidades de aprendizaje durante toda la
vida para todos

ODS 5 - Lograr la igualdad entre los géneros y
empoderar a todas las mujeres y nifias

los paises

ODS 10 - Reducir la desigualdad en y entre




ODS 11 - Lograr que las ciudades y los
asentamientos humanos sean inclusivos,
seguros, resilientes y sostenibles. Meta 4.
Redoblar los esfuerzos para proteger y
salvaguardar el patrimonio cultural y natural
del mundo

ODS 11 - Lograr que las ciudades y los
asentamientos humanos sean inclusivos,
seguros, resilientes y sostenibles. Meta 6. De
aqui a 2030, reducir el impacto ambiental
negativo per capita de las ciudades, incluso
prestando especial atencién a la calidad del
aire y la gestion de los desechos municipales
y de otro tipo

ODS 12 - Garantizar modalidades de
consumo y produccion sostenibles.

ODS 16 - Promover sociedades justas, X
pacificas e inclusivas.

‘3. CONTENIDOS Y CRONOGRAMA

El temario que se presenta no esta cerrado; el alumnado puede enviar sugerencias,

dudas, peticiones, etc. por correo electronico antes del inicio del curso. El cronograma

se presentara el primer dia del curso, una vez conocido el horario y la programacion de

la Facultad para la bienvenida al alumnado de nuevo ingreso.

1. Introduccién.

= El trabajo de investigacion: planteamiento, objetivos y métodos.

» La planificacion de la investigacion.

» Software de apoyo para la gestidn y calendarizacién de tareas.

= La lA: un apoyo para los trabajos académicos. Uso licito de la inteligencia
artificial.

2. Las fuentes (12 parte):
» Fuentes primarias y secundarias. Evaluacion de la calidad de las fuentes de
informacion. Técnicas y estrategias de busqueda.

» La propiedad intelectual y las licencias de uso; ciencia abierta / acceso abierto.

» La Wikipedia: consejos y precauciones.

» Repositorios de datos (datasets).

= Cartotecas y hemerotecas.

= Otros repositorios de fuentes primarias.

= Buscadores generalistas, especializados y académicos.

3. Las fuentes (22 parte):

= Biblioteca de la UAH: guia de uso y recursos disponibles.
= Bibliotecas de nuestro entorno.

= (Catalogos y portales de sumarios.

» Repositorios institucionales de trabajos académicos.



» Principales gestores bibliograficos (especialmente, RefWorks y Zotero).
» “Redes sociales” de investigadores.
» Recursos de |A para optimizar el manejo de las fuentes.

4. Trabajos y textos académicos: redaccion y buenas practicas:
» Estructuracién y organizacion del trabajo.
= Errores ortograficos mas frecuentes. Principales fallos en la redaccion
académica.
Cdomo citar: consejos y normas.
El manejo adecuado de las fuentes; el plagio.
Reglas de etiqueta en el uso del correo electrénico.
Herramientas informaticas para la mejora de la redaccion de los trabajos.
Redaccion asistida por IA.

5. Exposicién y divulgacion de trabajos académicos.
= El problema de los trabajos en grupo.
» La creacion de las presentaciones: alternativas al Powerpoint y reglas basicas
para una composicion eficaz de las diapositivas.
= Consejos para una exposicion oral exitosa (voz, posicién corporal, etc.).
= Difusion publica de los trabajos académicos.

4. METODOLOGIAS DE ENSENANZA-APRENDIZAJE. -
ACTIVIDADES FORMATIVAS

4.1. Distribucién de créditos (especificar en horas)

20 horas de clases presenciales (teoria 'y
Numero de horas presenciales: practica)

10 horas de lecturas y trabajo practico
para afianzar los contenidos, evaluar
posibles dudas y preparar las clases del
dia siguiente.

Numero de horas del trabajo
propio del estudiante:

Total horas 30 horas

4.2. Estrategias metodolégicas, materiales y recursos didacticos

El curso adoptara una metodologia fundamentalmente practica, apoyada en
numerosos ejemplos. Como es evidente, es imposible un abordaje exhaustivo de
todos los items del programa en apenas cinco sesiones. Por tanto, en las sesiones
presenciales se plantearan los puntos esenciales de cada tema y se pondra a
disposicion del alumnado un dossier con informacion adicional, para que este pueda
profundizar autonomamente en el resto de los contenidos, en funcion de sus
necesidades.

Se recomienda asistir a las clases con un ordenador portatil
(preferentemente) o dispositivo electrénico.



Durante el desarrollo del curso han de seguirse las pautas marcadas en el Reglamento
por el que se establecen las Normas de Convivencia de la Universidad de Alcala, asi
como tenerse en cuenta las posibles implicaciones de las irregularidades cometidas
durante actividades y practicas, incluyendo las consecuencias por cometer fraude
académico segun el Reglamento de Régimen Disciplinario del Estudiantado de la
Universidad de Alcala.

La metodologia de ensefanza-aprendizaje y el proceso de evaluacion se ajustaran
cuando sea necesario, con las orientaciones de la Unidad de Atencion a la Diversidad,
para aplicar adaptaciones curriculares a los estudiantes con necesidades especificas.

|5. BIBLIOGRAFIA BASICA

Durante el curso, el docente facilitara bibliografia, webgrafia y material de consulta
especifico para cada uno de los temas, y atendiendo al perfil de los estudiantes inscritos.
Se facilitan a continuacion algunos recursos de caracter general.

Bell, Judith (2009): Cémo hacer tu primer trabajo de investigacion: guia para
investigadores en educacion y ciencias sociales. Barcelona: Gedisa.

Blaxter, Loraine / Hughes, Christina / Tight, Malcom (2009): Cémo se hace una
investigacion. Barcelona: Gedisa.

Cassany, Daniel (1993): Reparar la escritura. Barcelona: Grao.

Cassany, Daniel (1995): La cocina de la escritura. Barcelona: Anagrama.

Cordén Garcia, José A. / Alonso Arévalo, Julio / Gomez Diaz, Raquel / Garcia Rodriguez,
Araceli (2016): Las nuevas fuentes de informacion. La busqueda informativa,
documental y de investigacion en el ambito digital. Madrid: Piramide.

Eco, Umberto (20016): Cémo se hace una tesis: técnicas y procedimientos de estudio,
investigacion y escritura. Barcelona: Gedisa.

Gomez Diaz, Raquel / Garcia Rodriguez, Araceli / Cordon Garcia, José A. (coords.)
(2017): Fuentes especializadas en Ciencias Sociales y Humanidades. Madrid:
Piramide.

Goémez Torrego, Leonardo (20114): Hablar y escribir correctamente: gramatica normativa
del espariol actual. Madrid: Arco Libros, 2 v.

Gonzalez Garcia, Juana Maria (2014): Cémo escribir un trabajo de fin de grado. Madrid:
Sintesis.

Montolio, Estrella (20182): Manual de escritura académica y profesional (vol. | y II):
estrategias gramaticales y discursivas. Barcelona: Ariel.

Paredes Garcia, Florentino (2012): El libro del espafiol correcto: claves para hablar y
escribir bien en espafiol. Madrid: Instituto Cervantes.

Pons, Anaclet (2013): El desorden digital. Guia para historiadores y humanistas. Madrid:
Siglo XXI.

Somoza Fernandez, Marta (2015): Busqueda y recuperacion de informaciéon en bases
de datos de bibliografia cientifica. Gijon: Trea,

Walker, Melissa (2009): Cémo escribir trabajos de investigacion. Barcelona: Gedisa.

Recursos electronicos
Biblioguias de la Biblioteca de la UAH: https://uah-es.libguides.com/home




