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IT_01 ACTUALIZACIÓN/MODIFICACIÓN DE LA PÁGINA WEB 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
  

CONTROL DE CAMBIOS 
Código Versión Fecha de la versión Motivo de la actualización 
IT_01 Inicial 05/02/2009 Creación de la instrucción de trabajo (IT) 

IT_01 2 04/10/2013 Actualización de la instrucción conforme a las 
directrices de Modificaciones Web 

IT_01 3 20/06/2024 Actualización de la IT para alinearla con los procesos 
del SIGC  
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1. OBJETIVO 

Realización de actualizaciones o modificaciones en la página web de la Facultad de Filosofía y 
Letras, ajustándose a lo indicado en el proceso clave PC_02 del Sistema Interno de Garantía de 
Calidad de la UAH (Anexo 1). 

 

2. RESPONSABLE/S DEL PROCESO 

Decanato de la Facultad de Filosofía y Letras 

Equipo decanal 

 

3. DESCRIPCIÓN DEL PROCESO 

1. Cualquier actualización/modificación que se considere necesaria debe ser comunicada al 
decanato de la Facultad de Filosofía y Letras.  

2. Decanato examina la solicitud y, una vez aprobadas las modificaciones, estas se 
comunican a Servicios Informáticos (modificaciones.web@uah.es) para su inclusión en la 
web. 

3. Tras implementar la actualización/modificación, la sección actualizada/modificada se 
revisa desde decanato con objeto de contrastar el contenido y evitar errores, duplicidades 
o pérdida de información. 

4. Adicionalmente, el/la vicedecano/a con competencias en Calidad revisará anualmente el 
apartado de Calidad de la Facultad de Filosofía y Letras que aparece en la web cuando se 
realice el seguimiento interno. 

5. Anualmente desde decanato se actualiza toda la información del curso académico 
correspondiente. 
 

4. ANEXOS (si procede) 

 

Anexo 1. PC_02 COMUNICACIÓN E INFORMACIÓN PÚBLICA Y TRANSPARENCIA 

Anexo 2. Actualización de contenidos web 

 

 

mailto:modificaciones.web@uah.es
https://gestioncalidad.uah.es/export/sites/calidad/es/.galleries/Sistema-Garantia-de-Calidad/SIGC_PC_02_ComInfPubTra_01.pdf
https://www.uah.es/es/conoce-la-uah/organizacion-y-gobierno/servicios-universitarios/servicios-informaticos/catalogo-de-servicios/publicacion-web/web-institucional/index.html#actualizacion-de-contenidos-web
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